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CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
COMISSAO DE PREGAO

PROCESSO N° 113/2013
PREGAO ELETRONICO N° 14/2013
MENOR PRECO GLOBAL

DADOS GERAIS

OBJETO: PRESTACAO DOS SERVICOS DE HIGIENIZACAO, ORGANIZACAO,
CLASSIFICACAO, DIGITALIZACAO E INDEXACAO DE DOCUMENTOS PARA
ESTA CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 26/12/2013 as 09:00 horas.
ABERTURA DAS PROPOSTAS : 26/12/2013 as 09:45 horas.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS : 26/12/2013 as 10:00 horas.
COORDENACAO DO PROCESSO:

Pregoeiro: Marcello Falcado Novo E-mail: licitacmr@recife.pe.leg.br

Fone: (81) 3301-1208 Fax: (81) 3301-1263

Endereco: Rua Monte Castelo, 131 — 1°. Andar — Boa Vista - Recife - PE — CEP
50.050-310.

A CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE , por intermédio do seu pregoeiro designado pela
Resolucdo n°® 180/2013, de 19/01/2013 e equipe de apoio, torna publico, para ciéncia dos
interessados, que, as 10:00 horas do dia 26 de Dezembro de 2013, ou caso ndo haja
expediente nesta data, no primeiro dia Gtil subseqiente, que realizara a licitacdo na
modalidade pregdo eletronico, por meio da utilizacdo dos recursos de tecnologia da
informacédo em Internet, do tipo MENOR PRECO GLOBAL , de acordo com a Lei Federal
N°. 10.520 de 17/07/2002, pela Resolugdo N°. 2495/2009 de 25/05/2009, pelo Ato n°
01/2009 de 01/09/2009 e subsidiariamente pela Lei Federal N°. 8.666/93 e suas
alteracOes posteriores.

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1- O presente Pregdo Eletrdnico sera realizado em sessdo publica, por meio da
Internet, mediante as condi¢cOes de seguranca necessarias em todas as suas fases.

1.2- Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da CAMARA MUNICIPAL DO
RECIFE, devidamente habilitado e treinado nas atribuicbes de Pregoeiro, mediante a
insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o sistema de
compras eletrdnicas, disponivel no endereco www.recife.pe.leg.br.

2 -DO OBJETO
Contratacdo de empresa para de prestacao dos servicos de higienizagao, organizacao,

classificacédo, digitalizacdo e indexacdo de documentos para esta Camara Municipal do
Recife, tudo de acordo com as especificagdes constantes no anexo | deste Edital.
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CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
COMISSAO DE PREGAO

3 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 — As despesas correrdo por conta da seguinte dotacdo orcamentaria: 01. 01 2.002
3.3.90.39 para o presente exercicio.

3.2 — A despesa no ano subseqiente serd submetida a dotacdo orcamentaria propria
prevista para o atendimento a presente finalidade consignada na proposta orgamentaria
da Camara.

4 - DOS ANEXOS

4.1 - Integram o presente edital: Termo de Referéncia (Anexo I), Declaracdo de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo (Anexo Il), Declaracdo de Superveniéncia
(Anexo Ill), Modelo de Declaracdo de Menores (Anexo 1V) e minuta do Termo de Contrato
(Anexo V).

4.2 - O Valor Global Estimado para realizacdo dos servicos é de R$ 453.530,47
(quatrocentos e cinquenta e trés mil quinhentos e trinta reais e quarenta e sete centavos).

4.3 - Os lances propostos inicialmente (propostas iniciais) que nao estiverem em
conformidade com o art. 4°, inciso VIII da Lei Federal N°. 10.520/2002 e/ou n&o estiverem
em conformidade com o Art. 48, inciso Il da Lei 8.666/93, serdo automaticamente
desclassificados (critério de julgamento).

5 - DA PUBLICIDADE
O aviso deste Pregéo sera publicado no Diario Oficial do Municipio do Recife, em Jornal

de Grande Circulacdo e na Internet no endereco www.recife.pe.leg.br, local onde o
mesmo podera ser adquirido.

6 — DAS IMPUGNACOES AO EDITAL

6.1 — Até dois dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio
deste Pregao, sob pena de decadéncia do direito de impugnacéo.

6.2 — As impugnacdes e/ou os pedidos de esclarecimentos deverdo ser encaminhados a
Comisséo de Pregdo da Camara Municipal do Recife, situada na Rua Monte Castelo, 131
— 1°. Andar — Boa Vista — Recife — PE - CEP 50.050-310, de 22 a 62 feira, no horario das
07:30 as 13:30 horas ou via sistema eletrénico, menu pregao - impugnar edital.

6.3 — Decaira do direito de impugnar os termos deste Pregdo o proponente que o tendo
aceito sem objecdo, venha, apdés o periodo contido no subitem 6.1 deste Edital e
estabelecido no art. 12 do Decreto n.° 3.555/2000, a apresentar falhas ou irregularidades
gue o viciem.
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7 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATADO PREGAO

7.1 - O Licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para o envio da
proposta, atentando também para a data e horario de inicio da disputa.

7.2 - Na Proposta devem estar previsto todos os custos diretos e indiretos pertinentes a
formacgao dos precos do objeto, incluindo despesas com impostos, fretes, seguros, taxa
de utilizacdo do sistema e demais encargos, direto ou indireto ndo especificado neste
Pregdo, considerando-se estas como inclusas nos valores ofertados quando nao
mencionadas, ndo sendo licita a cobranca posterior de qualquer 6nus, ficando a licitante
obrigada a fornecer o objeto pelo valor resultante de sua Proposta/Lance.

7.3 - A apresentacdo da(s) proposta(s) implicara plena aceitacdo, por parte da licitante,
das condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

8 - REFERENCIAS DE TEMPO

8.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica
observarao obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas
no sistema eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

9 - CONDICOES PARA PARTICIPACAO

9.1 - Poderdo participar do processo o0s interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

9.2 - Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo os interessados que
se enquadrem em uma ou mais das situacdes a seguir:

a) Estejam cumprindo a penalidade de suspensdo temporaria imposta pela
Administrag&o Publica;

b) Tenham sido declarados iniddneos em qualquer esfera de Governo;

c) Estejam em processo de faléncia, concordata, dissolug&o ou liquidagao;

d) Tenham em seu quadro empregados menores de 18 (dezoito) anos efetuando
trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou, ainda, empregados com idade inferior a
16 (dezesseis) anos efetuando qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos.

9.3 - Na@o sera permitida a participacdo de empresas em consorcio, ou que estejam
declaradas inidéneas ou punidas com suspensao do direito de licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal, cujo ato tenha
sido publicado em 6rgao de Imprensa Oficial ou que tenha tido faléncia decretada, em
concurso de credores, em dissolugao ou em liquidacéo.

10 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
10.1 - O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que terd, em especial, as seguintes

atribuicoes:

Rua Monte Castelo, 131 — 1°. Andar — Boa Vista — Recife — PE - Fone: (081) 3301-1263 / 3301-1208 3



CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
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a) Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

b) Responder as questdes formuladas pelos Licitantes, relativas ao certame;

c) Abrir as propostas de precos;

d) Analisar a aceitabilidade das propostas;

e) Desclassificar propostas indicando os motivos;

f) Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance
de menor preco;

g) Verificar a habilitagcdo do proponente classificado em primeiro lugar;

h) Declarar o vencedor;

i) Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

J) Elaborar a ata da sesséo;

k) Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a
contratacao.

10.2 - O credenciamento no sistema:

10.2.1  Para participar do processo os interessados deverdo obter, de forma
gratuita, a senha de acesso pessoal ao sistema de compras eletrbnicas. O
processo de credenciamento serd iniciado pelo Licitante, através do endereco
www.recife.pe.leg.br.

10.2.2 O credenciamento junto ao provedor do sistema devera acontecer, em
até 02 (dois) dias uteis, antes da data final para apresentacdo de propostas,
visando garantir ao Licitante, tempo habil para obtencdo da senha de acesso.

10.2.3 As empresas proponentes deverdao enviar no prazo acima estabelecido,
no endereco Rua Monte Castelo, 131 — 1°. Andar — Boa Vista — Recife — PE - CEP
50.050-310, os seguintes documentos: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor com todas as suas alteracbes ou ato constitutivo consolidado,
devidamente registrado. No caso de sociedades por acles, tais documentos
deverdo ser acompanhados da Ata de Eleicdo de seus Administradores, inscrigéo
no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), RG e CPF/MF dos sdcios,
documentos imprescindiveis para liberacdo das senhas de acesso ao Portal de
Compras Publicas desta Casa Legislativa.

10.2.4 As pessoas juridicas ou firmas individuais deverdo credenciar
representantes, mediante a apresentagdo de procuragdo por instrumento publico
ou particular, com firma reconhecida, atribuindo poderes para formular lances de
precos e praticar todos os demais atos e operacdes no sistema de compras
eletrbnicas utilizado.

10.2.5 Em sendo socio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa
proponente, devera apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no
gual estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir
obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

10.2.6 A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e
poderdo ser utilizadas em qualquer pregao eletronico, salvo quando canceladas
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por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa da Administracdo, devidamente
justificado.

10.2.7 E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como
seu uso em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante,
nao cabendo a Administracéo a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

10.2.8 O credenciamento do Licitante e de seu representante legal junto ao
sistema eletrdnico implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a
presuncdo de capacidade técnica para realizacdo das transacfes inerentes ao
pregéao eletrénico.

10.3 - A patrticipacao dos Licitantes:

10.3.1- A participacdo no Pregao Eletrbnico se dara por meio da digitacdo da
senha pessoal e intransferivel do representante credenciado e subsequente
encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema
eletrdnico, observado data e horéarios limites estabelecidos.

10.3.2- O encaminhamento de proposta pressupde o0 pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O Licitante sera
responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

10.3.3- A validade da proposta devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data da sesséo do Pregéao.

10.3.4- Cabera ao Licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante a sessado publica do pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

10.4. - A abertura do processo licitatorio:

10.4.1 - A partir do horéario previsto no sistema, tera inicio a sessao publica do
pregao eletrénico, com a divulgacéo das propostas de precos recebidas, passando
o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das propostas.

10.4.2- Aberta a etapa competitiva, os representantes dos Licitantes deverdo estar
conectados ao sistema para participar da sesséao de lances. A cada lance ofertado
0 participante sera imediatamente informado de seu recebimento e respectivo
horério de registro e valor.

10.4.3- Caso a licitante ndo tenha interesse em baixar o seu lance em relacdo ao
primeiro colocado, ela podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado,
sendo 0 mesmo registrado pelo sistema.
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CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
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10.4.4- Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.4.5- Durante o transcurso da sesséo publica, os participantes serdo informados
do valor do menor lance registrado. O sistema nao identificara o autor dos lances
aos demais participantes.

10.4.6- A etapa de lances da sessao publica sera encerrada mediante aviso de
fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrénico, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até 20 (vinte) minutos, aleatoriamente
determinado também pelo sistema eletronico, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepcao de lances.

10.4.7- O sistema informara a proposta de menor pre¢co imediatamente apds o
encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, ap0s negociacdo e
deciséo pelo Pregoeiro acerca da aceitacédo do lance de menor valor.

10.4.8- Encerrada a etapa de lances da sessao publica, a licitante detentora da
melhor oferta comprovara a situacédo de regularidade. Esta comprovacéo dar-se-a
mediante encaminhamento da documentacdo original ou cépia autenticada, em
atencdo a COMISSAO DE PREGAO - PREGAO ELETRONICO N° 14/2013,
conforme estabelece o item 12 deste Edital.

10.4.9- Constatando o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o objeto
licitado sera adjudicado ao autor da proposta ou lance de menor preco.

11 - CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1 - Para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério de MENOR
PRECO GLOBAL . A especificacdo da proposta devera atender fielmente ao solicitado no
edital, e os pregos deverdo ser expressos em reais, com no maximo de 02 casas decimais
apos a virgula.

11.2 - Na Proposta devem estar previsto todos os custos diretos e indiretos pertinentes a
formacao dos precos do objeto, incluindo despesas com impostos, fretes, seguros, taxa
de utilizacdo do sistema e demais encargos, direto ou indireto ndo especificado neste
Pregdo, considerando-se estas como inclusas nos valores ofertados quando nao
mencionadas, ndo sendo licita a cobranca posterior de qualquer 6nus, ficando a licitante
obrigada a fornecer o objeto pelo valor resultante de sua Proposta/Lance.

11.3 - A apresentacdo da(s) proposta(s) implicara plena aceitagédo, por parte da licitante,
das condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

11.4 - Serao desclassificadas as propostas de precos que ndo atenderem as exigéncias

do presente edital e seus anexos, quer sejam por OmMISSA0 Ou por apresentarem
irregularidades insanaveis.
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11.5 - Seréo desclassificadas as propostas que apresentarem taxas inexequiveis (valores
simbdlicos, irrisérios, de valor zero ou negativos), incompativeis com 0S custos
operacionais e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
Edital desta Licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos.

11.6 - A PROPOSTA DE PRECOS, prevista no edital, inserida no sistema eletronico,
cujos valores informados deverdo ser idénticos, considerando obrigatorio constar o
seguinte:

11.6.1 - Preco Global , em moeda corrente do pais, em algarismo com no maximo
duas casas decimais (Ex.: R$ 5,33),

11.6.2 - No caso de empate entre duas ou mais propostas, ndo havendo como
participantes microempresas e empresas de pequeno porte, a classificacdo se fara
por meio daquele que registrar e/ou ofertar primeiro lance. Se houver alguma
empresa deste tipo, apods ter sido atendido o disposto na Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006, o qual assegura, como critério de desempate,
preferéncia de contratagdo para aquelas empresas.

11.7 - Da licitante vencedora sera exigida a apresentacdo da PROPOSTA DE PRECOS
atualizada no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, em 01 (uma) via, em papel timbrado da
empresa, redigidas em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
devidamente assinadas e rubricada pelo representante legal, contendo 0s seguintes
dados da empresa: nome ou razao social, CNPJ/MF, endereco completo, telefone, fax, e-
mail e do representante legal os seguintes dados: nome, estado civil, profissdo, CPF/MF,
RG, domicilio e cargo na empresa, para fins de assinatura de contrato, , com 0s
respectivos valores readequados ao valor total representado pelo lance vencedor,
contendo:

a. Valor total em real com o maximo de duas casas decimais, sobre os valores
ofertados apresentando:
al. Valores unitarios e totais de cada item;
a2. Planilha de quantitativos e valores;
b. O prazo de execucdo dos servigos, que ndo podera ser superior a 12 (doze)
meses;
Indicacdo do representante legal da empresa para a execugao do contrato;
Conter declaracdo expressa da licitante de que, nos precos cotados, estao
incluidas todas as despesas, tais como fretes, impostos, seguros, taxas,
contribuicdes e quaisquer outros custos incidentes sobre o fornecimento objeto
desta licitacao;
e. Prazo de validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data de sua apresentacao.

oo

12 — DA HABILITACAO

12.1 — A documentacao de habilitagdo devera ser enviada em envelope fechado, no prazo
maximo de 03 (trés) dias Uuteis, contados a partir do término da sessdo de disputa,
contendo a seguinte identificacao:
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Ao Pregoeiro da

CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE

PREGAO ELETRONICO N° 14/2013 - PROCESSO N° 113/2013
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

(razéo social ou nome comercial do licitante e endereco completo)

12.2 — Dentro do envelope de habilitacdo devera constar, necessaria e exclusivamente, o
seu original ou cépia previamente autenticada, dos seguintes documentos:

12.2.1 — Quanto a habilitacéo juridica:

a) Tratando-se de sociedade comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor com todas as suas alteragcdes ou ato constitutivo consolidado,
devidamente registrado. No caso de sociedades por acdes, tais documentos
deverdo ser acompanhados da Ata de Eleicdo de seus Administradores;

b) Tratando-se de sociedades civis, ato constitutivo com todas as suas
alteracdes e sua inscricdo, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

c) Tratando-se de empresa ou sociedade estrangeiras decreto de autorizagao e
ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

d) Tratando-se de empresa individual, o registro comercial,

12.2.2 — Quanto a regularidade fiscal:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, em cumprimento aos
encargos sociais instituidos por lei (CND);

c) Prova de regularidade referente ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, qgue se darda mediante a
apresentacdo da Certiddo de Quitacdo de Tributos Federais e da Certidao
guanto a Divida Ativa da Unido;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio
ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do
Trabalho, dentro do prazo de validade.

12.2.3 — Quanto a qualificacdo econémico-financeira:
a) Certidado negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor ou
distribuidores (caso exista mais de um) da sede da pessoa juridica, a menos de
60 (sessenta) dias da data de recebimento dos envelopes, mencionada no
preambulo deste Edital.

12.2.4 — Quanto a qualificacéo técnica:

Atestados em nome da empresa proponente, como Contratada principal,
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem
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ter a licitante desempenhado atividade pertinente e compativel, em
caracteristicas, e complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior a da presente licitacdo, abrangendo os seguintes itens:

a) Implantacdo de software em ECM (Enterprise Content
Management);

b) Organizacdo, triagem ou higienizagdo de Acervo Documental
contemplando um volume minimo de 1.200 (hum mil e duzentas) caixas
padrdo “Box”, perfazendo 50% do quantitativo estimado;

c) Digitalizagdo de documentos, contemplando volume minimo de
75.000 (setenta e cinco mil) de imagens, perfazendo 50% do quantitativo
estimado;

12.2.5 — Devera constar ainda:

Declaracdo, em papel timbrado, com carimbo da empresa e firmado por
representante legal desta, e que possui requisitos necessarios para habilitacao;
de que inexistem fatos impeditivos superveniente, que inabilitem a empresa; e
gque ndo emprega menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, e de que ndo emprega menores de 16 anos em qualquer trabalho,
salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14 anos, conforme modelo II, lll e IV.

13 - DOS RECURSOS

13.1 - N&o serédo conhecidas as impugnacdes e 0s recursos apresentados fora do prazo
legal e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou néo identificado no
processo para responder pelo proponente.

13.2 - Ao final da sesséo, o proponente que desejar recorrer contra decisées do Pregoeiro
podera fazé-lo, manifestando sua intencdo com registro da sintese das suas razdes via
sistema eletrbnico, sendo-lhes obrigatério juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias
Uteis. Os interessados ficam, desde logo, intimados a apresentar contra-razées em igual
namero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente.

13.3 - A falta de manifestacéo imediata e motivada via sistema eletrénico importara a
preclusdo do direito de recurso.

13.4 - Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatorios
ou quando nao justificada a intengcao de interpor o recurso pelo proponente.

13.5 - Os recursos contra as decisbes do pregoeiro, referentes ao julgamento de
habilitacdo ou inabilitacdo das licitantes ou ainda julgamento das propostas, terdo efeito
suspensivo, podendo a autoridade competente, motivadamente e presentes razdes de
interesse publico, atribuir ao recurso interposto eficacia suspensiva aos demais recursos.

13.6- O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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13.7 - Os recursos deverao ser enderegcados ao Pregoeiro.

13.8 - O prazo de impugnacdo do edital sera de até 02 (dois) dias Uteis antes da data
fixada para o recebimento das propostas.

14 — DO CONTRATO

14.1 — Homologado o resultado desta Licitacdo, a Camara Municipal do Recife convocara
imediatamente a empresa vencedora para a assinatura do Termo Contratual, no prazo
maximo de até 03 (trés) dias Uteis, a contar da data da comunicacédo, sob pena de decair
o direito a contratacdo, sem prejuizo de outras san¢des cabiveis;

14.2 — A recusa injustificada da(s) empresa(s) em assinar o Instrumento Contratual dentro
do prazo estabelecido pela Camara Municipal do Recife caracteriza o descumprimento
total da obrigagdo assumida, sujeitando-a(s) as penalidades legalmente estabelecidas.
14.3 — Na hipo6tese do item anterior, a Camara Municipal do Recife podera convocar 0s
licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacdo, para assinatura do
contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des cabiveis.

14.4 — A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses corridos, a contar da assinatura do
contrato.

14.5 — E vedada a subcontratacdo do objeto desta licitagdo, no todo ou em parte.
15 - DO SERVICO

15.1 — O servico objeto desta contratacdo devera ser executado conforme dispde o0 Anexo
| deste Edital.

16 — DO RECEBIMENTO

16.1 - O objeto desta licitagdo sera recebido:
16.1.1 — Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do
objeto com a especificacdo, pelo Diretor do Departamento de Administracéo,
mediante Termo Circunstanciado assinados pelas partes;
16.1.2 — Definitivamente, com entrega e instalagdo de todo o objeto, apds a
verificacdo da sua conformidade com o exigido no Termo de Referéncia, através de
Recibo de Aceitacdo emitido pelo Diretor do Departamento de Administracdo desta
Casa Legislativa.

16.2 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira o vencedor do certame da

responsabilidade quanto a ética profissional pela perfeita execu¢cdo do obijeto,

observando-se o disposto no art. 69 da Lei n° 8.666/93.

17 — DA FISCALIZACAO
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17.1 — A responsabilidade pela FISCALIZACAO da execucdo do contrato sera Diretor do
Departamento de Administracdo da Camara Municipal do Recife localizada na Rua Monte
Castelo, 166, Terreo — Boa Vista — Recife - PE.

17.2 — Apés a assinatura do termo contratual, deverdo ser fornecidos aos respectivos
titulares, responsaveis pela fiscalizacao, todos os elementos necessarios ao cumprimento
de sua obrigacdo, e quando tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou
inadimpléncia por parte da contratada, deverdo de imediato comunicar por escrito a
Procuradoria Legislativa da Camara Municipal do Recife, que tomara as providéncias para
gue se apligue as sancdes previstas na lei, neste edital e no contrato, sob pena de
responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omissao.

18 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

18.1 — Além das obrigacbes previstas na Lei Federal n°® 8666/93 sdo obrigacbes da
CONTRATADA as constantes na Minuta do Contrato, Anexo V.

19 — DAS OBRIGA(;@ES DO CONTRATANTE

19.1 — Acompanbhar, fiscalizar e avaliar o objeto do presente Contrato.

19.2 - Efetuar o pagamento em observancia a forma estipulada no item 20 abaixo.

20 — DO PAGAMENTO

20.1 — O pagamento dar-se-& integralmente, apds a instalacao e pleno funcionamento do
sistema, pelo Diretor do Departamento de Financas da Camara Municipal do Recife, e
sera efetuado até o 5° (quinto) dia apOs a apresentacdo pela CONTRATADA da nota
fiscal devidamente atestada pelo Diretor do Departamento de Administracao.

21 - DA RESCISAO CONTRATUAL

21.1 - A inexecucdo total ou parcial, caracterizada pelo atraso na execucdo do objeto
licitado, poderé& ser considerada como recusa e ensejar a rescisao contratual.

21.2 - Aplicam-se, no que couber, ao presente contrato, as disposi¢coes dos artigos 77 a
80 da Lei 8.666/93.

22 — DAS PENALIDADES
22.1 - Se o proponente classificado recusar-se a cumprir 0 oferecido na proposta, ou o
fizer fora das especificagbes e/ou condicbes predeterminadas, adotar-se-ao as
providéncias seguintes:

a) Verificada uma das hipoteses do subitem anterior, a Camara Municipal do

Recife podera cancelar o contrato e aplicar uma multa de 10% (dez por cento)
sobre o valor total do contrato.
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b) Na hipotese de se verificar atraso no cumprimento das obriga¢cfes referidas
neste Pregdo, o adjudicatario estara sujeito a multa de 0,5% (cinco décimos por
cento) ao dia, sobre o valor da parcela mensal em atraso, a partir do dia imediato
ao vencimento do prazo estipulado na licitacdo, e se estendera até o dia em que
for atualizado. Ultrapassando 30(trinta) dias, sera considerado como recusa e
dara causa ao cancelamento do contrato e a consequente aplicacdo de multa de
10% (dez por cento) sobre o valor total do mesmo.

b.1 - Havendo multa por atraso no cumprimento das obrigacbes, sera
descontado o valor correspondente a multa, na ocasidao do pagamento da
referida fatura.

b.2 - Em caso do cancelamento do contrato, a multa de 10% (dez por cento)
sera cobrada de forma judicial.

22.2 — O licitante que ensejar o retardamento da execuc¢ao da licitacdo, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucéo do contrato, comportar-se de modo inidoéneo, fizer
declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracédo, pelo prazo de até dois
anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, e, se for
o caso, descredenciado no CRC pelos 6érgdos competentes, sem prejuizo das multas
previstas neste edital e no contrato e das demais cominacgdes legais.

23 — DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. — A contratada fica obrigada a aceitar, nhas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou reducdes do servico em até vinte e cinco por cento (25%), de acordo com
o0 artigo 65, 8 1°, da Lei n°® 8.666/93.

23.2. - A Camara Municipal do Recife podera revogar a presente licitacdo, por interesse
publico, e deverad anula-la por ilegalidade, "de oficio" ou mediante provocacdo de
terceiros, sempre em despacho fundamentado.

23.3. — A participacdo nesta licitacdo implica na aceitacdo plena e irrevogavel das normas
constantes do presente edital.

23.4. — A(s) empresa(s) contratada(s) sera (8o) responsavel (is) pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato,
conforme o art. 71 da Lei n°® 8.666/93.

23.5. — Fica assegurado & Camara Municipal do Recife o direito de verificar a exatiddo
das informac0Oes prestadas pelas licitantes, antes e apos a adjudicacéo;

23.6. — Os casos omissos neste Pregédo serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que se baseara
nas disposi¢cdes contidas na Lei n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto n°
5.450, de 01/07/2005, subsidiariamente a Lei Federal N°. 8.666/93 e suas alteracoes, e
ainda pelas condi¢fes e exigéncias estabelecidas neste edital.
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23.7. - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
certame, o0 sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para recepcao
dos lances, retomando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no Pregdo, sem
prejuizos dos atos realizados.

23.8. - Quando a desconexdo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessédo do
pregdo sera suspensa e terd reinicio somente ap0s comunicagdo expressa aos
participantes.

23.9. - As normas que disciplinam este pregado serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, a finalidade e a seguranca da contratacao.

23.10. - As decisfOes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicagcdo que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio do Recife.

23.11. - Alindicacéo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sessdo publica do pregéo constardo de ata divulgada no sistema
eletrbnico, sem prejuizo das demais formas de publicidade.

23.12. — Maiores esclarecimentos serdo fornecidos na Sala da Comissdo de Pregéao,
situada na Rua Monte Castelo, 131 — 1°. Andar — Boa Vista — Recife — PE - CEP 50.050-
310, de segunda a sexta-feira no horario das 07:30 as 13:30 horas.

23.13 - O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes
deste Edital sera o local da realizacdo do certame, considerado aquele a que esta
vinculado o Pregoeiro.

Recife, 11 de novembro de 2013.

Marcello Falcdo Novo

Pregoeiro
Debora Gurgel Marques Daniel Vieira de Melo
Membro da Equipe de Apoio Membro da Equipe de Apoio
Maria Claudia Ribeiro Pimentel dos Santos André Mamud da Silva Seabra
Membro da Equipe de Apoio Membro da Equipe de Apoio
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PROCESSO N° 113/2013
PREGAO ELETRONICO N° 14/2013

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS DE HIGIENIZAGAO, ORGANIZACAO, CLASSIFICAGA O,
DIGITALIZACAO E INDEXAGAO DE DOCUMENTOS PARA A
CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE

1. OBJETIVO

Este documento tem por objetivo apresentar as especificacfes técnicas para execucdo dos
servicos de digitalizacdo de documentos, contemplando preparacdo, organizacdo e
armazenamento de documentos digitais, com disponibilidade de softwares e realizacdo de gestéo,
com vistas ao atendimento das necessidades da Camara Municipal do Recife.

2 — FINALIDADE

A Cémara Municipal do Recife, buscando garantir a conservacdo e a disponibilizacdo do seu
acervo como fonte de pesquisa da memoaria politica do Municipio do Recife, busca contratar uma
empresa especializada na prestacdo de servicos de organizacdo, higienizacdo, classificacdo,
digitalizac&o e indexa¢édo de documentos.

O acervo da Camara Municipal do Recife situado na Rua Monte Castelo, € composto por
documentos de grande valor histérico para a administracdo publica do municipio, tais como, atas,
livros e leis municipais, que estdo acondicionados em caixas box, lotes de documentos, sem
nenhuma cataloga¢do o que dificulta o acesso as informagfes. Além disso, as condi¢cdes de
acondicionamento do acervo estdo incompativel com os padrdes de qualidade sugeridos pelo
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS — CONARQ.

Existe atualmente um cenario onde a inteligéncia para a localizacédo fisica de documentos em
custodia estd concentrada em poucos funcionarios sem a qualificacdo necesséaria e que detém o
conhecimento empirico para localizagdo fisica. H4 um risco real de perder parte da historia
armazenada nestes originais. Com esta contratacdo, pretende-se conferir mais agilidade e
seguranca, no manuseio de documentos arquivados na Céamara reduzindo significativamente
tempo de localizacdo fisica dos documentos e também possibilitar 0 acesso estruturado as
informacBGes por meio digital. Neste contexto é preciso vislumbrar a Gestdo Eletrénica de
Documentos como parte integrante nesse processo de acessibilidade das informacdes através da
digitalizacao de parte do acervo.

3. ESCOPO DOS SERVICOS
Os servicos deverédo ser realizados conforme descrito a seguir:

3.1 DO PLANEJAMENTO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
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3.1.1 DO LEVANTAMENTO DAS NECESSIDADES

A CONTRATADA devera elaborar um plano de acdo que subsidiara a execuc¢do dos trabalhos e
conterd os critérios para a digitalizacdo do acervo, tais como forma de transferéncia dos
documentos, tipos dos documentos, area responsavel, etc. Também levantard os dados
necessarios para a elaboracdo da Tabela de Temporalidade Documental e Plano de
Classificacdo, que deverdo obedecer a legislacdo vigente e conter as seguintes informacdes:

3.1.1.1 Unidade da Contratante;

3.1.1.2 Nome do Documento;

3.1.1.3 Forma de indexacao;

3.1.14 Prazo de Guarda Corrente;

3.1.15 Prazo de Guarda Permanente;

3.1.1.6 Destinacéao;

3.1.1.7 Forma de Transferéncia Corrente/Permanente/Destinacao.

3.1.2 O plano de acao devera ser validado pela CONTRATANTE.
3.2 DA ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS
3.21 Da Organizacéo e do Acondicionamento

Os documentos serdo organizados, inventariados e acondicionados em embalagens adequadas.
Todo o processo de gestao documental deverd ser gerenciado por um profissional com formacao
superior em biblioteconomia ou em arquivologia que sera responséavel pela gestdo das seguintes
etapas:

3.21.1 Triagem, selecéo a classificacdo documental;

3.21.2 Preparacéo dos documentos;

3.2.1.3 Higienizagcdo como processo preventivo contra a contaminagcdo dos
documentos;

3.2.14 Acondicionamento em caixas;

a) O acondicionamento em caixas deve obedecer ao padrdo 20Kg medindo 0,44m

X 0,38m X 0,26m (comprimento/largura/altura), em papelédo Kraft, isento de lignina e

enxofre, na cor parda;

b) Serdo admitidos painéis impressos na prépria caixa que permitam a identificacao

do conteddo e sua localizagéo;

C) Planilhamento dos documentos para sua indexagdo em sistema de informacéao;

d) Cadastro em sistema de gestdo documental informatizado, conforme requisitos

listados neste Termo de Referéncia;

3.2.2 Da Preparacédo dos Documentos

3.2.2.1 Higienizacdo dos documentos;
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Remocao do p6 e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas,
escovas macias, pincel e flanelas de algodao;

Remocao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores
metalicos ou grampos, clips, insetos, e outros agentes que provoguem a
deterioracdo dos documentos. Em sendo constatada a existéncia de fita
adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade, caso a
retirada da fita adesiva comprometa a estrutura do documento, somente
digitalizar a pagina ap0s a reproducao do original por fotocépia;

Raspagem de residuos existentes nos documentos, tais como cola de
blocagem, que possam prejudicar a digitalizagcdo do documento. Contudo,
tal atividade deverd ser realizada sempre preservando a integridade do
documento;

Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a
realizacdo das tarefas tais como desencadernacao, verificacdo de partes
dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes;

Verificacdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas bem como
agrupamento e indicacdo destes a CONTRATANTE, cabendo a
CONTRATADA a recuperagcdo dos mesmos sempre que a
CONTRATANTE autorizar. Em caso de recuperacdo de documentos
deverd ser utilizado material que garanta a sua preservacao e integridade;
Selecdo das pecas para digitalizagdo e armazenamento em localizacdo
fisica adequada e previamente preparada para tal finalidade;

Organizacao e identificacdo do documento;

Separacdo de documentos em duplicidade;

Ao final do processamento, os documentos serdo remontados de acordo
com a numeracdo das paginas ou encadernados, quando for o caso, sem
que se utilize qualguer material que possa vir a danificad-los na sua guarda
definitiva;

N&do sera permitido nenhum material ou procedimento que venha a
descaracterizar, mesmo que minimamente, a integridade do contetdo no
documento original, devendo a digitalizacdo ser uma copia fidedigna de tal
documento;

Todo material necessério para a higienizagéo, limpeza, recuperacdo e
organizacdo dos documentos devera ser fornecido pela CONTRATADA,
bem como aqueles necessérios para devolver o documento da forma como
foi encontrado (grampeado, encadernado etc.), sem ©Onus para a
CONTRATANTE;

Os documentos seréo digitalizados no seu estado de conservacdo. Os que
ndo forem adequados a digitalizagdo e/ou estiverem em mau estado e/ou
deteriorados, serdo encaminhados para analise da CONTRATANTE para
definicdo da melhor forma de tratamento.

3.2.3 Da Informatizacéo

3.2.3.1

Devera ser disponibilizada a CONTRATANTE uma solucdo de Sistema de
Gestdo Documental Informatizado, para gerenciamento dos documentos
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eletrbnicos, de forma integrada, bem como o controle da movimentacéo e
0 acesso sobre eles;

Por Sistema de Gestdo Documental Informatizado, entende-se a aplicacdo
que sera responsavel pelo gerenciamento dos acervos de documentos
digitais;

A CONTRATADA deverd possuir meios informatizados de consulta
ilimitada pela internet, de modo a possibilitar e agilizar as consultas aos
documentos, através dos seus indexadores;

Serd necessaria a disponibilizacdo de 10 licencas concorrentes de
usuarios ao sistema informatizado;

O Sistema de Gestdo Documental Informatizado devera funcionar
integralmente na WEB, podendo rodar em qualquer plataforma para o
ma&dulo operado pela CONTRATADA.

3.2.3.6 Da Administracéo do Sistema

3.2.3.6.1

3.2.3.6.2

Modulo Consultas

3.2.3.6.1.1 Localizar Documentos - Permitir a localizacdo de documentos,
disponibilizando a visualizagdo dos documentos.

Modulo Administragédo

3.2.3.6.2.1 Usuarios — Gerenciamento dos usuarios do sistema.
3.2.3.6.2.2 Interno- Permite o controle e manutencdo dos usuérios
internos do sistema, entende-se como manutencdo, insercao,
listagem, alteracdo, exclusao, blogueio, pesquisa e ordenacao.
3.2.3.6.2.3 Web - Permite o controle e manutencdo dos usuarios externos
do sistema, entende-se como manutencao, insercao, listagem,
alteracdo, exclusao, bloqueio, pesquisa e ordenacao.
3.2.3.6.2.4 Tipos de Usuéario - Permite o controle e manutencao dos tipos
de usuario do sistema, entende-se como manutengéo,
insercdo, listagem, alteracdo, exclusdo, pesquisa e ordenacao;
3.2.3.6.2.5 Funcionalidades - Permite o controle e manutencdo das
funcionalidades do sistema, entende-se como manutencéo,
insercao, listagem, alteracdo, exclusdo, pesquisa e ordenacao.
3.2.3.6.2.6 Usuarios - Permite o controle e manutencdo dos usuarios,
entende-se como manutencdo, insercdo, listagem, alteracéo,
excluséo, pesquisa e ordenacao.
3.2.3.6.2.7 Centro de Custo - Permite o controle e manutencdo dos centro
de custo dos usuéarios, entende-se como manutencao,
insercao, listagem, alteracdo, exclusdo, pesquisa e ordenacao.
3.2.3.6.2.8 Tipo Processo - Permite o controle e manutencéo dos tipos de
processo dos usuarios, entende-se como manutencao,
insercao, listagem, alteracdo, exclusdo, pesquisa e ordenacao.
3.2.3.6.2.9 Auditoria - Permite consultar todas operagdes efetuadas no
sistema por usuario e periodo.

3.2.4 Modulo Web (mdédulo de utilizagdo dos usuérios)

3.24.1

Documentos — Opcéo para visualizacdo de documentos.
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3.2.4.1.1.1 Solicitar Documentos — Funcionalidade para pesquisar e
visualizar os documentos, a busca pode ser feita por qualquer
dos campos indexadores do tipo de documento.

3.24.2 Dados Usuario — Opc¢ao para atualizacdo cadastral do usuario.

3.24.3 Alterar senha — Opcéo para alteracédo de senha.
3.3 DA INDEXACAO DE DOCUMENTOS DIGITAIS

3.3.1 Deve ter capacidade, e estar licenciada, para indexacdo de quantidade ilimitada de
documentos, imagens e campos;

3.3.2 Ter capacidade de classificar e indexar os registros e documentos manualmente;

3.3.3 Permitir indexar documentos através de metadados previamente definidos;

3.3.4 Permitir a criagdo de campos sincronizados com a data e hora do sistema operacional para
preenchimento automatico das informacdes de indexacao;

3.3.5 Permitir a identificacdo, classificacdo e indexacdo automatica de informac8es contidas nas
imagens e documentos estruturados ou a importacdo dos indexadores de uma base de dados
externa que tenham link’s com as imagens e documentos a serem armazenados;

3.3.6 Permitir que os documentos digitalizados por um perfil de digitalizacdo seja encaminhado
diretamente para um grupo de usuarios ou um usuario especifico para controle de qualidade antes
gue o documento seja liberado para consulta;

3.4 DOS REQUISITOS NAO - FUNCIONAIS OBRIGATORIOS

3.4.1 Compatibilidade com os navegadores Mozilla Firefox, Microsoft Internet Explorer, Safari,
Opera, Google Chrome. E devera permitir a navegabilidade através de dispositivos moveis.

3.4.2 Compatibilidade com sistema de gerenciamento de banco de dados com suporte a SQL
(standard query language).

3.4.3 Garantia da integridade das informacdes e seguranca das informacfes, de modo que
apenas usuarios autorizados possam realizar consultas e edi¢cdes aos dados armazenados pelo
sistema.

3.4.4 Interface do sistema deve estar totalmente no idioma Portugués (Brasileiro).

3.4.5 Utilizagéo de arquitetura em camadas.

3.4.6 O sistema gerenciador de banco de dados devera ser SQL-Server 2003 ou superior ou
Postgresql. Caso o SGBD nao se enquadre nos casos citados os custos de licencas do SGBD
devera ser da CONTRATADA.

3.5 SUPORTE TECNICO E MANUTENCAO

3.5.1 Estéo inclusos no suporte 0s seguintes servicos:
a. Correcbdes de problemas (bugs) no software, atualizacdes de versdes e releases dos
mesmos;
b.  Correcdes de falhas no funcionamento da solucéo;
C. Fornecimento de documentacédo e ferramentas técnicas para solucdo de problemas;
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d. Esclarecer duvidas que afetem a configuracdo ou operacéo da solugéo.

e.  Suporte técnico em regime de 5 dias por 8 horas, no horario comercial, com prazo
maximo de atendimento de 24 horas, a partir do acionamento por telefone e/ou e-mail. Caso
necessario, o atendimento serd feito nas instalacbées da CONTRATANTE (on-site).

f. Deverd ser estabelecido um prazo maximo de 12(doze) horas para a normalizacéo
operacional da solucéo, a partir da comunicacéo, pela SEE, do problema ao fornecedor do
servi¢o de suporte técnico.

g. Todo atendimento devera ser registrado em relatério técnico detalhado, que explicite o
diagnéstico / solucao implementada.

3.6 DA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

3.6.1 Da Digitalizacéo

3.6.1.1

3.6.1.2

3.6.1.3

3.6.14

3.6.1.5

3.6.1.6

Apbs a triagem e cadastro dos lotes no sistema de captura, os documentos
deverdo ser digitalizados através de um modulo especifico para esta
finalidade. Os documentos serédo separados por tipo e agrupados em lotes
para digitalizacdo. Os arquivos sdo gravados automaticamente pelo
scanner em um diretdrio de trabalho;

A CONTRATADA deve ser capaz de processar documentos dos seguintes
tipos: A3, A4, Carta e Oficio, de diferentes gramaturas (50-180g/m2);

A CONTRATADA dever4d prezar pela qualidade da digitalizacao.
Documentos que depois de digitalizados permanecerem ilegiveis deverao
ser redigitalizados, sem 06nus para a CONTRATANTE, exceto para
originais ja identificados como ilegiveis;

Os documentos deverdo ser digitalizados e armazenados atendendo ao
padrdo no formato PDF/A — 1B (ISO 19005-1), com compressdo de
imagens TIFF CCITT G4.

Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem
do original em papel, de forma que ndo haja nenhuma mudanca em seu
formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatactes, gréficos,
fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre
o0 documento digitalizado e o original;

A digitalizacdo dos documentos deverd ser executada em conformidade
com as especificacdes abaixo:

3.6.2 Formato de Imagens:
» Coloracao: Preto e branco (bitonal) ou escala de cinza (conforme critério definido
pela CONTRATANTE para cada tipo de documento);
» Resolucdo: Minima de 300 DPI;
» Captura das imagens em formato PDF multipagina pesquisavel.

3.6.3 Scanners:

» Alto desempenho de captura com capacidade de digitalizacdo compativel ao
volume e o tipo de papel a ser convertido.
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O equipamento de captura devera permitir o descarte de imagens indesejaveis,
tais como paginas separadoras e versos em branco, bem como a insercéo e
atualizacdo de imagens de paginas integrantes do documento digitalizado,
mantida a integridade original dos documentos fisicos e a ordem cronoldgica dos
mesmos;

O armazenamento dos documentos digitalizados, indices, metadados e
classificagcbes de pecas devera ser realizado utilizando Sistema de Gestao
Documental Informatizado e estrutura de Armazenamento Eletrénico de
Documentos;

Apds o processamento, a CONTRATADA devera remontar o lote original de
documentos fisicos recebidos.

Document Imaging:

3.6.7.1 Tém-se como requisitos minimos da aplicacdo do Document
Imaging:

= Definicdo de brilho e contraste da imagem;

= Definicdo da resolucao (DPI);

= Definicdo do tamanho do original;

= Digitalizagéo continua;

= Digitalizacédo Batch;

= Possibilidade de importagdo de imagens/arquivos eletrdnicos pré-
existentes em modo assistido ou batch;

= Possibilidade de criacdo de perfis de digitalizacdo especificos para cada
tipo de documento, conforme o0s recursos disponiveis no scanner em
utilizacao;

= Alinhamento da imagem (Deskew);

= Remocdao de sujeiras (Despeckle);

= Remocao de sombras (Deshade);

= Remocdao de linhas horizontais e verticais;

= Reparo de caracteres;

= Eliminacdo/limpeza de bordas pretas;

= Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

= Leitura de codigo de barras padroes;

= Possibilidade de leitura de codigo de barras em quatro diferentes
orientagdes: 0°, 90°, 180° e 270 °;

= Leitura de patch codes;

= Definicdo de zonas para registro da pagina (page registration);

= Definicdo de zonas para separacao logica dos documentos;

= Defini¢do de zonas para identificagdo automéatica do formulario;

= Definicdo de grupos de campos do tipo OMR,;

= Validacdo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a
necessidade de criagcao de codigo;

= Verificacdo do campo indexado com recurso de auto-zoom;
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3.6.8 Indexacédo

3.6.8.1 A cada imagem sera associado um registro em banco de dados
relacional, contendo informacdes descritivas do documento. A
indexacdo poderd ser do tipo manual ou automético. Integracdes
com base de dados preexistentes para cruzamento de dados
também se fazem necessarias no escopo do projeto, visando a
integracdo da solugcédo com aplicagdes do legado.

3.6.8.2 Devera ser utilizada solucéo tecnolbégica capaz de se adequar aos
diferentes tipos de indexacao a documentos, a qual devera conter:

= Controle de acesso aos indexadores;

= Possibilidade de indexacdo automatica ou manual com dupla
digitacao;

= Leitura dos principais padrbes de codigo de barras utilizados no
mercado em pelo menos quatro diferentes orientacfes: 0°, 90°,
180° e 270°;

= Definicdo de zonas para separacao logica dos documentos;

= Definicdo de zonas para identificacdo automatica do formulério;

3.6.8.3 Cada documento conterq até 4 (quatro) campos que devem ser
indexados com até 50 caracteres no total;

3.6.9  Controle de Qualidade

3.6.9.1 A etapa de controle de qualidade das imagens devera ser
responsavel pela checagem dos resultados obtidos na etapa de
digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade da imagem
capturada, bem como a sequéncia e integridade dos documentos
digitalizados. Na identificagdo de imagem fora dos padr6es minimos
de qualidade, devera ser feita uma nova digitalizacdo em substituicdo
a imagem de baixa qualidade.

3.6.9.2 A solucdo de captura deverd permitir o descarte de imagens
indesejaveis, tais como paginas separadoras e versos em branco,
bem como a inser¢cdo e atualizagdo de péaginas nos documentos
integrantes do lote em avaliacdo, e na sequéncia numérica do
processo.

3.6.9.3 Verificar a quantidade de imagens geradas por documento: esta
pratica podera identificar de maneira automatica uma né&o
conformidade quanto a falta ou duplicidade de péaginas, desde que
esta informagcdo tenha sido fornecida previamente durante o
cadastramento dos documentos;

3.6.94 Verificagdo do tamanho meédio do arquivo de imagem: todos o0s
arquivos gerados deverdo ser avaliados quanto ao seu tamanho e
comparados ao tamanho médio definido. Existindo arquivos com
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tamanho acima das margens estabelecidas, devera haver uma
checagem individual por parte do operador de qualidade, para que
estas excecdes sejam avaliadas;
Verificacdo da qualidade da Indexacdo: comprovar se os documentos
foram corretamente indexados conforme padréo definido em tempo
de projeto;
Avaliagdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a
nitidez e legibilidade.
A conferéncia do material digitalizado sera feita em conjunto com a
CONTRATADA, que devera nomear uma comissdo de
representantes para, junto com a CONTRATANTE, verificar
periodicamente a qualidade do processo de digitalizacdo como um
todo, observando os seguintes itens:

» Resolucdo na digitalizacdo em niveis incompativeis com o

contratado;

» Preenchimento ou alimentacédo incorreta de dados dos arquivos

ou indexadores;

= P4ginas sequenciadas na ordem incorreta;

= Auséncia de documentos ou paginas;

» Nomeacdo de arquivos ndo correspondente a imagem gravada.

Para manter a qualidade na prestacdo dos servicos, além de
observar todas as disposi¢Bes contidas neste Termo de Referéncia,
poderédo ser utilizados o0s seguintes recursos:

* Limpeza de ruidos nas imagens;

» Eliminacdo de bordas;

= Alinhamento de imagens;

» Eliminacao de paginas em branco;

» Eliminacdo de paginas em duplicidade;

» Conferéncia para prevencdo de omissdo de digitalizacdo de

paginas.

Durante a vigéncia do presente Contrato e por até 12 (doze) meses
apos o seu término fica estipulado que a CONTRATADA devera
realizar as corre¢fes necessarias para sanar problemas identificados
nas imagens por ela digitalizadas.

3.6.10 Masterizacao

As imagens, bem como seus indices, poderdo ser gravadas em
DVDs ou HDs Externos, para eventual transferéncia e backup.

3.6.11 Armazenamento e Disponibilizacdo das Imagens
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3.6.11.1 Apo6s a disponibilizacdo dos documentos, as imagens e seus
respectivos indices ficardo armazenados no Data Center da
CONTRATADA, proporcionando uma guarda segura a com alta
disponibilidade de uso.

3.6.11.2 Todas as imagens e indices gerados durante a vigéncia do contrato
serdo de propriedade exclusiva da CONTRATANTE, devendo a
CONTRATADA fornecer em sua plenitude as imagens e dados
gerados ao longo do contrato em formato de dominio publico.

3.6.11.3 As consultas aos documentos poderdo ocorrer no domicilio da
CONTRATADA ou da CONTRATANTE, ou em local preestabelecido
pelas partes.

3.6.12 Manutencao evolutiva e corretiva das plataformas implantadas

3.6.12.1 A empresa CONTRATADA devera realizar, pelo periodo de
vigéncia do contrato, a manutencdo evolutiva e corretiva dos
programas, visando manté-los atualizados de acordo com as
ultimas versdes disponibilizadas.

3.6.12.2 Durante o periodo de vigéncia do contrato a instalagdo das novas
versdes de correcdo e atualizagdo, dos programas de computador
licenciados, sera feita pela CONTRATADA, com todos 0s custos
decorrentes destas instalactes por conta da mesma.

3.6.12.3 A data e hora das instalagbes serdo agendadas e realizadas de
comum acordo com a CONTRATANTE. Antes da instalacdo das
atualizagbes evolutivas e corretivas dos programas licenciados, no
ambiente da CONTRATANTE, devera ser disponibilizado relatério
de impacto no mesmao.

4. QUALIFICACAO TECNICA

As empresas interessadas em participar do certame, deverdo apresentar atestados em nome da
empresa proponente, como Contratada principal, fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que comprovem ter a licitante desempenhado atividade pertinente e
compativel, em caracteristicas, e complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior
a da presente licitacdo, abrangendo os seguintes itens:

a) Implantacéo de software em ECM (Enterprise Content Management);

b) Organizacao, triagem ou higienizacdo de Acervo Documental contemplando um
volume minimo de 1.200 (hum mil e duzentas) caixas padréo “Box”, perfazendo 50% do
guantitativo estimado;

C) Digitalizacdo de documentos, contemplando volume minimo de 75.000 (setenta
e cinco mil) de imagens, perfazendo 50% do quantitativo estimado.

4. PLANILHA DOS SERVICOS
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As empresas interessadas, deverdo apresentar a planilha de precos em conformidade com a
planilha modelo apresentada no Anexo A deste Termo de Referéncia.

5. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

O prazo de execucdo dos servicos sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato.

6. PAGAMENTO

O pagamento dar-se-a mensalmente pela Diretoria de Financas da Camara Municipal do Recife, e
sera efetuado até o 5° (quinto) dia do més subseqiente ao vencido, apds a apresentacdo pela
CONTRATADA da nota fiscal, devidamente atestada pelo Departamento de Administracéo,
referente as parcelas dos servicos efetivamente executados, em conformidade com o Cronograma
fisico-financeiro modelo apresentado no Anexo B deste Termo de Referéncia.

7. DA FISCALIZACAO

A responsabilidade pela FISCALIZACAO da execucdo do contrato ser4d a encargo do
Departamento de Administracdo da Camara Municipal do Recife localizada na Rua Monte Castelo,
166, Térreo — Boa Vista — Recife - PE.

Recife, 11 de Novembro de 2013.

Roberto Goncalves de Melo — Cel. PMRR
Diretor do Departamento de Administracao
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TERMO DE REFERENCIA - ANEXO A

TABELA DE ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

Desmontagem,
Digitalizacao e P&B / ﬁ);:p:zrzgagé tura
indexacao de Minima de | Tons [, P&, capiura,
Imagem indexacao, - 150.000
documentos 300 DPI de |. g
(até A3) Cinza identificacdo dos
documentos e
remontagem.
Sub - Total
Organizacéo
dos
Documentos
Servico de
levantamento de
acervo
Levantamento documental para
de acervo Hora - - e:gggrggao do - 240
documental Pie e
migracao fisica,
organizacéo e
digitalizacao de
documentos.
Fornecimento de
Cartonagem Caixa-Box - - embalagem tipo - 864
caixa na
capacidade box.
2. Triagem,
selecao,
preparacao,
higienizacdo
(como processo
preventivo contra
Servico de Caixa- Box / a contaminacéo
organizacdo de Tubos - - dos documentos) 215 2.580
documentos e classificacéo
documental,
acondicionamento
em caixas e
cadastro em
sistema de gestéo
documental.
Armazenamento
Armazenamento 160ico das
de imagem Gigabytes - - imgagens 15 180
digitalizada digitalizadas.
Sub-Total
Solucdes e
Sistemas
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Horas de trabalho
para implantagéo
e customizacdes

Hora - - necessarias para - 160
o funcionamento

Implantacéo e
customizacédo
de ferramenta

de ECM da ferramenta de
ECM
Sistema de
_ Gestao
Fornecimento e
_ A Documental
instalacao de Informatizado
ECM com ara ,
suporte, Licenca/més - - P 10 120

gerenciamento

manutencao e
¢ dos documentos

evolucao da o
fisicos e
ferramenta. .
eletrénicos, de
forma integrada.
Sub-Total
Total Geral
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TERMO DE REFERENCIA - ANEXO B

CRONOGRAMA E PRAZO DE EXECUCAO

Digitalizacao e indexacédo de
documentos (até A3)

Levantamento de acervo
documental

Cartonagem

Servigco de organizacdo de
documentos

Armazenamento de imagem
digitalizada

Implantacéo e customizacéo de
ferramenta de ECM

Fornecimento e instalacéo de
ECM com suporte, manutengéo e
evolucéo da ferramenta.
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PROCESSO N° 113/2013
PREGAO ELETRONICO N° 14/2013

ANEXO I

MODELO DE DECLARACAO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO
(EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

Declaro, sob as penas da lei, que a empresa possui

0S requisitos necessarios para habilitacdo no processo licitatorio na modalidade Pregédo
Eletronico n° 14/2013.

Local, de de 2013.

(Assinatura do Licitante ou do representante legal)
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PROCESSO N° 113/2013
PREGAO ELETRONICO N° 14/2013

ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA
(EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

Declaro, sob as penas da lei, que inexistem fatos impeditivos supervenientes, que

inabilitem a empresa , a participar de

processos licitatérios ou contratar com o0s 0rgdos publicos da Administracdo
Direta/Indireta, Autarquias, Fundacdes, Empresas Publicas e de Economia Mista,

Federais Estaduais e Municipais.

Local, de de 2013.

(Assinatura do Licitante ou do representante legal)
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PROCESSO N° 113/2013
PREGAO ELETRONICO N° 14/2013

ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGO DE MENORES

Declaramos, sob as penas da lei, que a empresa , Inscricado

Estadual n° , CNPJ n° , estabelecida no endereco

, ndo emprega menores de 18 anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre, e de que ndo emprega menores de 16 anos em qualquer

trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos.

Local, de de 2013.

(representante da empresa e carimbo CNPJ)
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PROCESSO N° 113/2013
PREGAO ELETRONICO N° 14/2013

ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA HIGIENIZACAO, ORGANIZACAO,
CLASSIFICACAO, DIGITALIZACAO E
INDEXACAO DE DOCUMENTOS, QUE ENTRE
SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DO
301 | = S R ——————— , NA
FORMA ABAIXO.

A CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE, 6rgdo do Poder Legislativo do Municipio do
Recife, com sede a Rua Princesa Isabel, n° 410, nesta cidade do Recife/PE, inscrita no
CNPJ sob o n.° 08.903.189/0001-34, daqui por diante denominada CONTRATANTE,
neste ato representada pelo seu Presidente, Vereador VICENTE MANOEL LEITE
ANDRE GOMES, brasileiro, casado, inscrito no CPF/MF sob o n.° 101.901.554-34,
portador da cédula de identidade n.° 902.150/SSP-PE, residente e domiciliado nesta
cidade e pelo Primeiro Secretario, Vereador AUGUSTO JOSE CARRERAS
CAVALCANTI DE ALBUQUERQUE , brasileiro, casado, inscrito no CPF/MF sob o n.°
660.487.884-87, portador da cédula de identidade n.° 3.616.845-SSP/PE, residente e

domiciliado nesta Cidade, e a Empresa , com sede na
, bairro, Cidade, inscrita no C.N.P.J, sob o] n.c

, doravante denominada simplesmente CONTRATADA,

neste ato representada por , brasileiro, solteiro, profisséo,
inscrito no CPF/MF sob o n° , portador da cédula de Identidade n°

SSP/PE, residente e dom|C|I|ado na cidade de
celebram o presente Contrato, vinculado ao Processo Administrativo n® 113/2013/SCG
instaurado sob a modalidade PREGAO ELETRONICO N2 14/2013, tudo de conformidade
com as disposicoes das Leis Federais n° 8.666/93 e 10.520/02, mediante as clausulas e
condi¢Bes que mutuamente outorgam e estabelecem na forma adiante articulada.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Constitui objeto do presente contrato a prestacdo dos servicos pela CONTRATADA de
higienizacéo, organizacéo, classificacao, digitalizacao e indexagao de documentos para a
Camara Municipal do Recife, de conformidade com o edital e seus anexos, bem como na
Proposta de Precos da CONTRATADA, datada de de de 2013, que
constituem partes integrantes do presente contrato e ao qual se acham indissoluvelmente
vinculados, independentemente de sua transcricdo neste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E CONDI(;OES DE PAGAMENTO E REAJUSTE
Pela execucdo dos servicos a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o valor total de

R$ (Xxxxxxxxxxxx), fixo e irreajustavel, correspondente aos servigos
prestados pela CONTRATANTE.
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PARAGRAFO PRIMEIRO — O pagamento dar-se-4 mensalmente pela Diretoria de
Financas da Camara Municipal do Recife, e sera efetuado até o 5° (quinto) dia do més
subsequente ao vencido, apdés a apresentacdo pela CONTRATADA da nota fiscal,
devidamente atestada pelo Departamento de Administracdo, referente as parcelas dos
servicos efetivamente executados, em conformidade com o Cronograma fisico-financeiro
apresentado.

PARAGRAFO SEGUNDO — O pagamento fica condicionado & apresentacdo pela a
CONTRATADA ao Departamento de Financas da CONTRATANTE, dos documentos
abaixo relacionados, relativo ao més anterior ao da prestacéo de servigos:

a) Apresentacdao de documentacdo, que comprovem sua regularidade com a
Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

b) Guia de Recolhimento do ISS; e

c) Cumprimento de todas as obrigacdes acessOrias com Fazendas Municipal,
Estadual e Federal, e inclusive GFIP (Previdéncia Social).

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS

O presente instrumento vigorarq a partir da data de sua assinatura, tendo seu prazo
maximo de vigéncia de 12 (doze) meses.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA.

4.1 - Os recursos alocados para a execucdo deste contrato correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria: 01. 01 2.002 3.3.90.39, mediante nota de empenho n°
2013. , emitida em | /2013.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sem prejuizo das disposicdes legais aplicaveis, e as previstas no termo de referéncia do
edital, constituem obrigagcdes da CONTRATADA:

5.1 — executar os servicos em total conformidade com o disposto no edital e anexos,
conforme autorizacéo e orientacao da Diretoria de Administracdo da CONTRATANTE;

5.2 — indenizar quaisquer prejuizos causados a CONTRATANTE em decorréncia da nédo
observancia do disposto no presente contrato;

5.3 — manter, durante a execucédo do contrato, as mesmas condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacéo exigidas na licitacao;

5.4 — manter preposto, indicado na proposta e aceito pela CONTRATANTE, para
representa-la na execucao do contrato, informando, previamente, eventuais mudancas e
indicando o substituto;

5.5 — reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de
sua execucao;

5.6 — assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e trabalhistas,
uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE.
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CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacdbes da CONTRATANTE, além das disposicdes previstas na Lei
Federal n°8666/93 e no termo de referéncia do edital:

6.1 — efetivar a satisfagdo do crédito da CONTRATADA, nos precisos termos dispostos
no presente instrumento;

6.2 — prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pela
CONTRATADA e, pertinentes ao objeto do presente contrato;

CLAUSULA SETIMA — DAS ALTERACOES

As alteracfes porventura necessarias ao fiel cumprimento do objeto deste Contrato seréo
efetivadas na forma e condi¢des do art. 65 da Lei n° 8.666/93 e alteragbes posteriores,
formalizadas previamente por Termo Aditivo, que passara a integrar este contrato.

CLAUSULA OITAVA — DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos
ou reducdes do servico em até vinte e cinco por cento (25%), de acordo com o artigo 65,
§ 1°, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA NONA — DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

A execucdo dos servicos sera acompanhada pelo Diretor do Departamento de
Administracdo da CONTRATANTE, que devera ap0s conferir e aprovar, atestar as faturas
referentes aos servi¢cos objeto deste contrato.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

Pela infringéncia a qualquer das clausulas aqui ajustadas, bem como aos artigos 81, 86,
87 e 88 da Lei n° 8.666 e alteracdes posteriores e, notadamente, quando do atesto do
objeto deste contrato, pela CONTRATANTE, verificar-se incorrecbes resultantes da
execucao dos servicos, a CONTRATANTE aplicarda a multa contratual correspondente a
10% (dez por cento) do preco total deste contrato, assegurada a prévia defesa, devendo o
respectivo valor ser recolhido pela CONTRATADA ao Departamento de Financas no
prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados do recebimento da notificagdo da penalidade, sem
prejuizo da resciséo por parte da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA — DA RESCISAO
A inexecucéo total ou parcial deste Contrato dara ensejo a sua rescisdo, assegurada a
ampla defesa e observadas as disposicdes deste Contrato e da Lei n° 8.666/93,

notadamente nos artigos 77 a 80, sem prejuizo das demais penalidades determinadas em
lei e neste instrumento.
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CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA — DO REGIME DE EXECUCAO

O regime de que trata o presente Contrato é o de execucdo indireta, na modalidade
Menor Preco Global.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA — DOS DOCUMENTOS

Faz parte integrante deste Contrato, independente de transcricdo, 0s seguintes
documentos, devidamente rubricados pelas partes: o Edital do Pregdo N° 14/2013 e seus
Anexos, o Termo de Homologacdo, o Termo de Adjudicacdo e a Proposta da
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA - DO FORO

As partes contratantes elegem o Foro da Cidade do Recife, Comarca da Capital do
Estado de Pernambuco, como o competente para dirimir as questdes suscitadas na
execucao deste Contrato, com renuncia expressa de qualquer outro por mais privilegiado
gue se configure.

E, por estarem de pleno acordo, firmam as partes o presente instrumento em 04 (quatro)
vias, de igual teor e forma, para um UuUnico efeito de direito, juntamente com as
testemunhas abaixo subscritas, sendo a seguir registrado em livro préprio da Procuradoria
Legislativa, conforme dispde o art. 60 da Lei Federal n® 8.666/93.

Recife, de de 2013.

VICENTE MANOEL LEITE ANDRE GOMES
Presidente da Camara Municipal do Recife
CONTRATANTE

AUGUSTO JOSE CARRERAS

CAVALCANTI DE ALBUQUERQUE

Primeiro Secretario da Camara Municipal do Recife
CONTRATANTE

1:9,9,.9,9,0.9,9,0.9,9,0.9,:9,0,0.9,9,0.0,9,0,0,.9.¢
CONTRATADA

Procuradoria Legislativa
TESTEMUNHAS:

1. 2.
CPF/MF n° CPE/MFE n°
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